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EDITAL DE AVISO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO N° 002/2026 

 

 

A presente Dispensa encontra respaldo legal no Art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, em 
razão de tratar-se de contratação de pequeno valor. 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 010/2026 

 

Com base na Lei Federal n° 14.133/21, o INSTITUTO MUNICIPAL DE SEGURIDADE SOCIAL 
DE ARAÇARIGUAMA – IMSS, CNPJ: 02.785.633/0001-88, com endereço na Rua Santa Cruz, 
180/03 - Centro - Araçariguama/SP, CEP: 18147-003, representado neste ato pela 
Superintendente Renata Martins de Farias, torna público aos que se fizerem interessados a 
abertura de processo de dispensa de licitação. 

OBJETO DA AQUISIÇÃO: Contratação de empresa especializada para fornecimento e 
instalação de 04 (quatro) estantes de aço modelo industrial com 6 bandejas na cor cinza 
e 08 (oito) arquivos de aço com 4 gavetas na cor cinza/azul, para a sede do Instituto 
Municipal de Seguridade Social de Araçariguama – IMSS. 

FORMAS DE ENVIO DA PROPOSTA: 

As propostas comerciais ou dúvidas deverão ser enviadas por e-mail para 
setor.compras@imss.sp.gov.br ou entregues presencialmente na sede do IMSS no horário 
das 08:00 às 16:00, em dias úteis, até a data limite. 

PRAZO DE ENVIO DAS PROPOSTAS: 

As propostas comerciais serão recebidas no máximo em até 3 (três) dias úteis a contar da data 
de publicação do aviso de manifestação de interesse, conforme disposto no parágrafo 3º do 
artigo 75 da Lei 14.133/2021, encerrando-se o prazo às 16:00hrs do dia 17 de março de 2026. 

 

Para fins de divulgação apresenta-se em anexo o Termo de Referência da futura contratação. 

 

Araçariguama/SP, 12 de março de 2026. 

 

Atenciosamente, 

 

 

RENATA MARTINS DE FARIA 

SUPERINTENDENTE 

 

https://imss.sp.gov.br/
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TERMO DE REFERÊNCIA 

1. DO OBJETO 

1.1 Contratação de empresa especializada para fornecimento de 04 (quatro) estantes de aço 
modelo industrial com 6 bandejas na cor cinza e 08 (oito) arquivos de aço com 4 gavetas 
na cor cinza/azul, para a sede do Instituto Municipal de Seguridade Social de Araçariguama – 
IMSS. 

DETALHAMENTO DO OBJETO 

Contratação de empresa para o fornecimento de mobiliário de aço para arquivo e organização 
de documentos, composto por 04 (quatro) Estantes de Aço Industrial com 6 Bandejas na cor 
cinza e 08 (oito) Arquivos de Aço Vertical com 4 Gavetas na cor cinza/azul, com frete e montagem 
inclusos, para atender às necessidades administrativas da sede do IMSS, conforme 

especificações técnicas abaixo: 

ITEM 1 – ESTANTE DE AÇO INDUSTRIAL COM 6 BANDEJAS 

Quantidade 04 (quatro) unidades 

Estrutura Confeccionada em aço industrial de alta resistência, com pintura 
eletrostática 

Bandejas 06 (seis) bandejas metálicas reguláveis em altura 

Capacidade de Carga Mínima de 100 kg por bandeja 

Sistema de Fixação Por parafusos ou encaixe estrutural reforçado 

Colunas Estruturais Com reforço para maior estabilidade 

Cor Cinza padrão 

Dimensões Aproximadas Altura: 2,00 m | Largura: 0,92 m | Profundidade: 0,40 m 

Finalidade Armazenamento de caixas arquivo, processos administrativos, 
documentos institucionais e materiais de expediente 

ITEM 2 – ARQUIVO DE AÇO VERTICAL COM 4 GAVETAS 

Quantidade 08 (oito) unidades 

Estrutura Confeccionada em chapa de aço de alta resistência 

Gavetas 04 (quatro) gavetas deslizantes com trilhos metálicos 

Sistema de Arquivamento Compatível com pastas suspensas 

Puxadores Metálicos embutidos ou externos 

Sistema de Deslizamento Suave, com trilhos metálicos de alta durabilidade 

Pintura Eletrostática anticorrosiva 

Cor Cinza com frente azul 

Dimensões Aproximadas Altura: 1,62 m | Largura: 0,47 m | Profundidade: 0,57 m 

Finalidade Arquivamento de documentos em pastas suspensas, organização de 
processos administrativos e institucionais 

CONSIDERAÇÕES INICIAIS 

https://imss.sp.gov.br/
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O TR e as especificações têm por finalidade estabelecer as diretrizes mínimas e fixar as 
características técnicas a serem observadas na apresentação das propostas técnicas para a 
entrega do objeto em questão. 

2.0. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

2.1. A contratação de empresa especializada para fornecimento de estantes e arquivos de aço 
junto ao IMSS se faz necessária para organização e guarda adequada de documentos e arquivos 
institucionais, garantindo a conservação do patrimônio documental público e a funcionalidade 
das atividades administrativas do Instituto. 

3.0. CLASSIFICAÇÃO DOS BENS COMUNS 

3.1. Consideram-se bens e serviços comuns, para os fins e efeitos do art. 6º da Lei nº 14.133, 
de 1º de abril de 2021. 

4.0. ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

4.1. O prazo para entrega dos materiais devidamente instalados e em condições de uso deverá 

acontecer no prazo de 20 (vinte) dias úteis a partir da confirmação do pedido/adjudicação. 

4.2. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da contratada 
pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do fornecimento. 

5.0. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

5.1. São obrigações da Contratante: 

5.1.1. receber o objeto/serviço no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência e 
seus anexos; 

5.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos 
provisoriamente com as especificações constantes do Termo de Referência e da proposta, para 
fins de aceitação e recebimento definitivo; 

5.1.3. comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades 
verificadas no objeto/serviço fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 

5.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de 
comissão/servidor especialmente designado; 

5.1.5. efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no 
prazo e forma estabelecidos no Termo de Referência e seus anexos; 

5.2. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada 
com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de Referência, bem como 
por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus 
empregados, prepostos ou subordinados. 

6.0. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

6.1. São obrigações da Contratada: 

6.1.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Termo de Referência, seus 
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas 
decorrentes da boa e perfeita execução do objeto; 

6.1.2. responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 
12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

6.1.3. manter, durante toda a execução do fornecimento, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

https://imss.sp.gov.br/
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6.1.4. indicar preposto para representá-la durante a execução do fornecimento; 

6.1.5. Fornecer garantia dos materiais pelo prazo mínimo de 12 (doze) meses, conforme garantia 
de fabricação. 

7.0. DA SUBCONTRATAÇÃO 

7.1. Não será admitida a subcontratação do objeto licitatório. 

8.0. DO CONTROLE E FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO 

8.1. Nos termos do art. 117 da lei 14.133/2021, será designado representante para acompanhar 
e fiscalizar a realização da prestação de serviço, anotando em registro próprio todas as 
ocorrências relacionadas com a execução e determinando o que for necessário à regularização 

de falhas ou defeitos observados. 

8.1.1. O contratado será responsável pelos danos causados diretamente à Administração ou a 
terceiros em razão da execução do contrato, e não excluirá nem reduzirá essa responsabilidade 
a fiscalização ou o acompanhamento pelo contratante, de conformidade com o art. 120 da Lei 

14.133/2021. 

9.0. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA E VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO 

9.1. As despesas correrão por contas das seguintes dotações orçamentárias do exercício de 
2025 e posteriormente as que vierem a serem firmadas: 

030101 INSTITUTO MUNICIPAL DE SEGURIDADE SOCIAL – IMSS 

4.4.90.52.00 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 

9.2. O custo estimado total da contratação é de R$ 16.586,67 (Undefined mil e quinhentos e 
oitenta e seis reais e 67 centavos), conforme cotações anexadas no presente processo, 
resultantes de pesquisa de mercado efetuada pelo IMSS, obtidas mediante média aritmética dos 
orçamentos colhidos. 

Quadro de Pesquisa de Preços – Média Aritmética dos Orçamentos: 

Descrição Big Bang (R$) Guerin (R$) @lternativas 
(R$) 

Média (R$) Qtd. 

Estante de Aço 
Industrial 6 Bandejas 
Cinza 

6.360,00 7.000,00 6.240,00 6.533,33 04 

Arquivo de Aço 4 
Gavetas Cinza/Azul 

9.840,00 11.120,00 9.200,00 10.053,33 08 

TOTAL MÉDIO ESTIMADO R$ 16.586,67  

 

10. DO PAGAMENTO 

10.1. O pagamento será realizado no prazo máximo de até 10 (dez) dias, contados a partir do 
recebimento definitivo do objeto, bem como recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de 

ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente indicado pela contratada. 

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o órgão contratante 
atestar a execução do objeto. 

10.3. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes à 
contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, o pagamento ficará 

sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. 

https://imss.sp.gov.br/
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10.4. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária 

para pagamento. 

10.5. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 

10.5.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 
Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e 

contribuições abrangidos por aquele regime. 

11.0. DA DISPENSA DA ELABORAÇÃO DE TERMO CONTRATUAL 

11.1. O instrumento do contrato será substituído por nota de empenho de despesa, nos termos 
do art. 95, inciso I, da Lei n° 14.133/2021 por se tratar de dispensa de licitação em razão de valor. 

12.0. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

12.1. Comete infração administrativa nos termos da Lei nº 14.133/2021, art. 155 a Contratada 
que der causa à inexecução parcial ou total do contrato, deixar de entregar documentação 
exigida, não mantiver a proposta, não celebrar o contrato, apresentar documentação falsa, 

fraudar a licitação ou praticar atos ilícitos ou inidôneos. 

12.2. Pela inexecução total ou parcial do serviço, a Administração pode aplicar à CONTRATADA 
as seguintes sanções, nos termos da Lei 14.133/2021 art. 156: Advertência; Multa; Impedimento 
de licitar e contratar; Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

13.0. FUNDAMENTO LEGAL 

13.1. A presente Dispensa encontra respaldo legal no Art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, 
em razão de tratar-se de contratação de pequeno valor. 

14.0. REGIME DA CONTRATAÇÃO 

- Menor Preço Global. 

15.0. REQUISITOS MÍNIMOS PARA EXECUÇÃO 

15.1. Os documentos necessários à habilitação deverão estar com prazo vigente, à exceção 
daqueles que por sua natureza não contenham validade. 

Para habilitação desta Dispensa de Licitação será exigida a seguinte documentação: 

- Habilitação jurídica: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente 
registrado ou inscrito. 

- Em se tratando de Microempreendedor individual – MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI; 

- Documento de identificação com foto do proprietário/sócios; 

- Prova de inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ); 

- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (Certidão Conjunta RFB/PGFN), 

dentro do período de validade; 

- Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal, dentro de seu período de 
validade; 

- Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço - FGTS, emitida 
pela Caixa Econômica Federal, dentro de seu período de validade; 

- Certidão de regularidade relativa a débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho (CNDT), 
em plena validade. 

16.0. PARA TODOS OS EFEITOS LEGAIS, INTEGRAM ESTE TERMO DE REFERÊNCIA 

https://imss.sp.gov.br/
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16.1. Anexo I — MODELO DE PROPOSTA; 

16.2. Anexo II — DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO 
ART. 7° DA C.F; 

17.0. ASSINATURA DOS RESPONSÁVEIS PELA ELABORAÇÃO 

Araçariguama – SP, em 12 de março de 2026. 

 

 

RENATA MARTINS DE FARIAS 

SUPERINTENDENTE 

PEDRO PEREIRA DE LIMA 

AGENTE DE CONTRATAÇÃO 
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ANEXO I – MODELO DE PROPOSTA 

PROCESSO: 010/2026 

 

MODALIDADE: DISPENSA DE LICITAÇÃO 

 

TIPO: MENOR PREÇO GLOBAL 

 

PREZADOS SENHORES; 

 

Após analisarmos o Termo de Referência e demais anexos, temos pleno conhecimento de seus 
conteúdos e propomos executar, sob nossa responsabilidade, o fornecimento dos itens abaixo 
relacionados: 

Qtd. Unid. Descrição Valor Unit. (R$) Valor Total (R$) 

04 Un. Estante de Aço Modelo Industrial 6 Bandejas – 
Cor Cinza 

  

08 Un. Arquivo de Aço 4 Gavetas – Cor Cinza/Azul   

VALOR GLOBAL TOTAL (R$):  

Validade da Proposta: 30 dias. 

- Declaro que os preços acima incluem todos os custos e despesas que possam incidir sobre os 
itens cotados, incluindo frete e montagem. 

- Os preços contidos nesta proposta incluem todos os custos e despesas, tais como: custos 
diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administração, materiais, serviços, encargos 
sociais, trabalhistas, seguros, despesas com envio ou frete, embalagens, lucro e outros 
necessários ao cumprimento integral do objeto. 

DADOS DA EMPRESA 

RAZÃO SOCIAL: _____________________________________________ 

CNPJ: _____________________________________________ 

ENDEREÇO: _____________________________________________ 

TELEFONE: _____________________________________________ 

E-MAIL: _____________________________________________ 

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL 

NOME: _____________________________________________ 

CPF: _____________________________________________ 

ENDEREÇO: _____________________________________________ 

ESTADO CIVIL: _____________________________________________ 

NACIONALIDADE: _____________________________________________ 

PROFISSÃO: _____________________________________________ 

Assinatura do Representante 

Carimbo / Número do CNPJ 

https://imss.sp.gov.br/
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ANEXO II 

 

DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7° 
DA CONSTITUIÇÃO FEDERAL 

Dispensa de Licitação 

A empresa ________________________________, inscrita no CNPJ nº 
________________, com sede na ____________________________, representada 
neste ato por ________________________________, CPF ____________________, 
DECLARA, para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 01 de abril 
de 2021, que não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou 
insalubre e não emprega menor de dezesseis anos. 

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz ( ). 

Por ser expressão da verdade, firmamos a presente declaração. 

 

___________________, _____ de _________________ de 2026. 

 

REPRESENTANTE LEGAL Nome completo / Cargo / CNPJ da empresa 

 

https://imss.sp.gov.br/

